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通 基 廠 金 檔 獎 標 竿 學 習 心 得 報 告 

參訪單位 臺北市信義區公所 參訪日期 114.11.20 

參加人員 雇員柯姝君 組別 檔案鑑定與清理 

心 得 報 告 

透過本次對檔案鑑定與清理作業的觀摩與學習，對
檔案生命週期管理有更完整的認識，檔案鑑定與清理並非
單純的銷毀作業，而是依據法規、業務需求及歷史價值，
審慎判斷檔案去留的重要專業工作，對機關行政運作與制
度傳承具有關鍵影響。 

在實務作業上，鑑定程序明確，能依保存年限屆滿
情形，逐案檢視是否具延長保存年限或永久保存之必要，
並結合承辦單位專業意見進行綜合判斷，避免僅以年限作
為唯一依據，此種做法有助於確保具參考或歷史價值之檔
案得以妥善留存，也能兼顧空間管理與資源有效運用。 

綜合而言，檔案鑑定與清理室確保檔案品質與機關
記憶延續的重要關卡，未來可持續精進鑑定標準、強化人
員教育訓練，並善用系統化工具輔助作業，使檔案管理更
趨完善，發揮其最大行政與歷史價值。 

 


