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參 與 檔 案 管 理 訓 練 心 得 報 告 

參訪單位 國防部 

日期 114.10.01 

參加人員 葉孝安 

心 得 報 告 

 參與此次檔案管理訓練，讓我對這份工作有了全新的
思維翻轉，過去我曾認為檔案管理僅是枯燥的文件收
納，但在課程中我體會到檔案是組織運作的生命線，更
是歷史價值的具體傳承，從最基礎的點收、分類到複雜
的編目作業，每一個步驟都蘊含著邏輯與秩序，在實務
操作的環節中，我深刻意識到細節決定成敗，無論是紙
本檔案的物理修護與溫度控制，還是數位檔案的保存，
都必須精準遵循標準作業程序，檔案管理的目的不僅是
保存，也是能更迅速、更精確的被找到並使用。 

未來，我計畫將課程所學落實於日常業務中，建立更
完善的檔案管理制度，並將我所學到的檔案管理知識分
享給大家，讓大家清楚了解檔案的價值與重要性，我將
以更嚴謹的態度守護每一份文件，確保這些寶貴的紀錄
能在完善的保護下發揮功能。 

 


